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SAZEBNÍK ÚHRAD NÁKLADŮ ZA POSKYTNUTÍ INFORMACE 

podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, a 
nařízení vlády č. 173/2006 Sb. 

 

Článek 1 
Úvodní ustanovení 

1. Tato směrnice definuje stanoví sazebník úhrad nákladů (dále jen „sazebník“) v souladu se zákonem č. 
106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“), a 
prováděcími právními předpisy výši úhrad nákladů, které může Středisko volného času Budišov nad 
Budišovkou (dále jen „SVČ“) požadovat za poskytování informací na základě žádosti podle tohoto 
zákona, a to v rozsahu a za podmínek stanovených zákonem. 

2. Sazebník je stanoven v souladu s § 17 zákona a nařízením vlády č. 173/2006 Sb., o zásadách stanovení 
úhrad a licenčních odměn za poskytování informací podle zákona o svobodném přístupu k informacím. 

3. Úhradu lze požadovat pouze za náklady, jejichž vznik je v přímé souvislosti s poskytováním požadované 
informace a jejichž výše nepřesahuje náklady SVČ spojené s poskytnutím informace.  

4. Tento sazebník se vztahuje na žádosti o poskytnutí informací podle zákona. 

 

Článek 2 
Náklady na pořízení kopií a výtisků 

1. Za pořízení kopií a výtisků se účtují sazby uvedené v Příloze 1 této směrnice. 

2. Je-li k pořízení požadované kopie nebo výtisku nezbytné využít externího poskytovatele, účtuje se 
prokazatelná cena účelně vynaložená za tuto službu, bez přirážky SVČ. Za tutéž kopii nebo výtisk se již 
neúčtuje další sazba podle Přílohy 1. 

3. Za pořízení kopie nebo výtisku jiného formátu, než je uveden v příloze č. 1, se účtuje úhrada stanovená 
individuální doložitelnou kalkulací přímých nákladů. Použitá technologie, počet kopií a výpočet se 
uvedou v oznámení o výši úhrady. 

 

Článek 3 
Náklady na skenování 

1. Úhrada za pořízení elektronické kopie listinného dokumentu (naskenování a vytvoření digitálního 
souboru) se účtuje pouze v případě, kdy požadovaná informace aktuálně není k dispozici v elektronické 
podobě. Za pouhé zaslání již existujícího elektronického dokumentu se sazba za skenování neúčtuje. 

2. Pořízení elektronické kopie listinného dokumentu (skenování) činí za každou naskenovanou stranu 50 
% sazby černobílé jednostranné kopie příslušného formátu. 

3. U dokumentů jiného formátu se úhrada stanoví individuální doložitelnou kalkulací přímých nákladů 
podle použité technologie skenování. Výpočet se uvede v oznámení o výši úhrady. 
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Článek 4 
Náklady na opatření technických nosičů dat 

1. Pokud žadatel požaduje poskytnutí informace na technickém nosiči dat, hradí náklady na jeho opatření 
ve výši doložené pořizovací ceny nosiče pro SVČ, bez přirážky.  

2. Druh nosiče, počet kusů a jednotková pořizovací cena se uvedou v oznámení o výši úhrady. 

3. Jedná se zejména o CD, DVD, USB flash disk nebo jiný technický nosič dat. 

4. Pokud je požadován jiný technický nosič dat, než který má organizace běžně k dispozici, účtuje se jeho 
skutečná pořizovací cena. 

5. Pokud SVČ poskytne informaci elektronicky prostřednictvím datové schránky nebo elektronické pošty 
bez použití technického nosiče dat, náklady na technický nosič se neúčtují. 

 

Článek 5 
Náklady na odeslání informací 

1. Náklady na odeslání informace žadateli se účtují ve výši skutečných nákladů na použitou poštovní službu 
podle platného ceníku provozovatele poštovních služeb. 

2. Při stanovení nákladů na poštovní službu se zohlední druh zásilky, její hmotnost a cena skutečně 
účtovaná SVČ včetně případných smluvních slev. 

3. Účtuje se pouze odeslání požadovaných informací. Náklady na odeslání výzev, oznámení o úhradě, 
rozhodnutí a dalších procesních písemností se žadateli neúčtují. 

4. Náklady na balné se žadateli neúčtují. 

 

Článek 6 
Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 

1. Je-li poskytnutí informace spojeno s mimořádně rozsáhlým vyhledáním informací, může SVČ požadovat 
úhradu nákladů za čas vynaložený na toto vyhledání. 

2. Sazba za mimořádně rozsáhlé vyhledání informací činí 270 Kč za hodinu práce jednoho zaměstnance. 
Úhrada se vypočte poměrně podle doloženého času v minutách, sazbou 4,50 Kč za minutu. Při 
nezbytném zapojení více zaměstnanců se jejich účelně vynaložené časy sčítají. 

3. Při stanovení výše úhrady SVČ uvede skutečný rozsah času potřebného k mimořádně rozsáhlému 
vyhledání a způsob výpočtu požadované částky. 

4. Do nákladů na mimořádně rozsáhlé vyhledání lze zahrnout pouze čas, který byl nezbytně nutný k 
vyhledání požadovaných informací. 

 

Článek 7 
Hranice pro požadování úhrady 

1. Nepřesáhne-li součet nákladů na pořízení kopií, skenování, opatření technického nosiče dat a 
mimořádně rozsáhlé vyhledání informací vzniklých na základě jedné žádosti částku 100 Kč včetně, SVČ 
jejich úhradu nepožaduje, nestanoví-li článek 8 jinak. 
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2. Přesáhnou-li náklady uvedené v odst. 1 částku 100 Kč, SVČ požaduje úhradu nákladů v jejich celkové 
vypočtené výši. 

3. Náklady na poštovní služby se do částky 100 Kč podle odst. 1 nezahrnují a účtují se samostatně ve výši 
skutečně vynaložených nákladů. 

4. Náklady na balné se neúčtují. 

5. Pokud je informace poskytována elektronicky bez použití technického nosiče dat a bez vzniku nákladů 
na poštovní služby a náklady podle odst. 1 nepřesáhnou částku 100 Kč, informace se poskytuje bez 
požadování úhrady, s výjimkou případů podle čl. 8. 

 

Článek 8 
Opakovaná žádost o již poskytnutou informaci 

1. Hranice 100 Kč uvedená v čl. 7 odst. 1 se neuplatní pouze v případě opětovného poskytnutí totožné 
informace, která již byla témuž žadateli prokazatelně poskytnuta. 

2. Za opakovanou žádost se pro tento účel považuje požadavek na totožný obsah a stejné rozhodné 
období bez změny dříve poskytnutých údajů. SVČ v oznámení o úhradě označí dřívější poskytnutí 
informace a vysvětlí totožnost požadovaného obsahu. 

3. U opakované žádosti se úhrada požaduje ve výši skutečně vzniklých nákladů podle tohoto sazebníku, a 
to i tehdy, pokud celkové náklady nedosáhnou částky 100 Kč. 

4. Za opakovanou žádost se nepovažuje pouhá další žádost stejného žadatele, žádost o aktualizované 
údaje nebo jiné období ani doplnění informací, které SVČ mělo poskytnout již na základě původní 
žádosti. U žádosti obsahující současně nové i totožné informace se výjimka vztahuje jen na náklady 
oddělitelně přiřaditelné k opětovnému poskytnutí totožné informace. 

 

Článek 9 
Oznámení o výši úhrady 

1. Pokud SVČ požaduje za poskytnutí informace úhradu nákladů, písemně ji oznámí a odůvodní žadateli 
před poskytnutím informace. Oznámení odešle ve lhůtě pro vyřízení žádosti, včetně jejího případného 
zákonného prodloužení. 

2.  V oznámení o požadované úhradě SVČ uvede zejména celkovou výši požadované úhrady, jednotlivé 
položky, z nichž se úhrada skládá, skutečnosti, na jejichž základě byla výše úhrady stanovena, způsob 
výpočtu jednotlivých položek, číslo bankovního účtu, lhůtu k provedení úhrady a poučení o možnosti 
podat proti požadavku na úhradu nákladů stížnost podle § 16a odst. 1 písm. d) zákona. Poučení uvede, 
že stížnost lze podat písemně nebo ústně u SVČ Budišov nad Budišovkou, do 30 dnů ode dne doručení 
oznámení o výši úhrady a že o ní rozhoduje Krajský úřad Moravskoslezského kraje. 

3. Po dobu vyřizování případné stížnosti žadatele proti výši požadované úhrady lhůta pro vyřízení žádosti 
neběží. 

4. Poskytnutí informace podléhající úhradě je podmíněno zaplacením požadované úhrady žadatelem. 

5. Pokud žadatel nezaplatí požadovanou úhradu do 60 dnů ode dne oznámení její výše, SVČ žádost odloží. 
O odložení žádosti žadatele prokazatelně vyrozumí.  

6. Pokud SVČ nesplní oznamovací povinnost podle § 17 odst. 3 zákona, ztrácí nárok na úhradu nákladů. 
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Článek 10 
Způsob úhrady 

1. Bezhotovostní platbou převodem na bankovní účet SVČ: ČSOB, a. s. 

a. číslo účtu: 249703502/0300, 

b.  variabilní symbol – žadatel uvede číselný variabilní symbol přidělený SVČ v oznámení o 
výši úhrady. 

2. Hotovostní platbou na pokladně SVČ Budišov nad Budišovkou, Horská 184. 

 

Článek 11 
Závěrečná ustanovení 

1. Sazebník byl stanoven v souladu s § 17 zákona č. 106/1999 Sb. a nařízením vlády č. 173/2006 Sb. 

2. Sazby se stanovují pro zbývající část účetního období roku 2026, od účinnosti sazebníku do 31. 12. 2026. 
Pro následující účetní období SVČ vydá sazebník vycházející z aktuálních nákladů a odhadu jejich vývoje.  

3. Směrnice se včetně přílohy zveřejní na oficiálních webových stránkách. 

4. Směrnice se použije pouze na žádosti podané v době její účinnosti a po jejím řádném zveřejnění. 

5. Směrnice byla schválena ředitelem příspěvkové organizace dne 7. 10. 2026 s účinností  

od 12. 10. 2026. 

 

 

 

 

 

V Budišově nad Budišovkou dne 7. 10. 2026 

Bc. Josef Poljak 

ředitel SVČ 
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PŘÍLOHA 1 

SAZEBNÍK ÚHRAD NÁKLADŮ ZA POSKYTOVÁNÍ INFORMACÍ 

Položka Sazba 

Černobílá kopie A4 jednostranná 2 Kč / strana 

Černobílá kopie A4 oboustranná 3 Kč / list 

Barevná kopie A4 jednostranná 5 Kč / strana 

Barevná kopie A4 oboustranná 8 Kč / list 

Černobílá kopie A3 jednostranná 4 Kč / strana 

Černobílá kopie A3 oboustranná 6 Kč / list 

Barevná kopie A3 jednostranná 10 Kč / strana 

Barevná kopie A3 oboustranná 16 Kč / list 

Skenování A4 
50 % černobílé jednostranné kopie formátu 
A4 / strana 

Skenování A3 
50 % černobílé jednostranné kopie formátu 
A3 / strana 

Technický nosič dat doložená pořizovací cena za 1 kus 

Poštovní služby 
skutečné náklady dle platného ceníku 
provozovatele 

Balné neúčtuje se 

Mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 
270 Kč / hodina, poměrně 4,50 Kč / minuta 
(za práci jednoho zaměstnance) 

 

Hranice pro požadování úhrady 

• Běžná žádost 
o celkové náklady do 100 Kč (včetně) – úhrada nákladů se nepožaduje (náklady na 

poštovní službu se do tohoto limitu nezahrnují), 
o celkové náklady nad 100 Kč – požaduje se úhrada v celé vypočtené výši. 

• Opakovaná žádost 
o při opětovném poskytnutí totožné informace za podmínek čl. 8 se účtují jen nové 

přípustné náklady, a to i v případě, že náklady činí méně než 100 Kč. 

Náklady na poštovní služby se účtují samostatně ve skutečné výši.  

Balné se neúčtuje. 

 

Bankovní spojení 

ČSOB, a. s. 
číslo účtu: 249703502/0300 
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